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Работа Муниципального бюджетного  учреждения дополнительного образования «Пяозерская детская музыкальная школа» Лоухского муниципального района в 2016-2017 году будет осуществляться   в соответствии с Уставом и локальными актами МБУДО Пяозерская ДМШ (далее по тексту Учреждение).

Цель:

· Развивать музыкальные способности детей через реализацию дополнительных общеобразовательных программ. 
Задачи.
- Реализовать дополнительную общеобразовательную предпрофессиональную программу в области музыкального искусства «Фортепиано» в полном объеме.
- Реализовать дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу художественной направленности в полном объеме.

- Формировать творческие способности учащихся.
-  Создать условия для самоопределения и  самореализации  личности ребенка, в процессе заявленных дополнительных общеобразовательных программ.

- Выявлять одаренных детей, оказывать им адресную помощь. 

- Формировать общую культуру учащихся.
1.1.Учебно-методическая работа.
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственные

	1.Составление и утверждение учебных планов на 2016-2017 учебный год.
	Август 2016 г.
	Администрация

	2. Составление расписания уроков.
	Сентябрь 2016 года.


	Преподаватели.

Новикова Е. О.

	3. Оформление журналов
	Сентябрь 2016 года.
	Преподаватели.



	4. Оформление личных дел обучающихся
	Сентябрь 2016 года.
	Михайлова З. В.

	5. Составление и утверждение индивидуальных планов обучающихся и программ выпускников.
	Сентябрь 2016 года.

Январь 2017 г.
	Преподаватели

	6. Три прослушивания выпускников 5  классов
	Декабрь 2016 года,

Февраль 2017 года,

Апрель 2017 года.
	Преподаватели

	7.Академические концерты
	Декабрь 2016 года,

Май 2017 года
	Аттестационная комиссия

	8. Проведение контрольного урока на фортепианном отделении.
	Март 2017 года.
	

	9. Вступительные прослушивания
	Апрель-май, август 2017 года
	Преподаватели


1.2.Информационно-методическая работа.

	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственные

	1. Создание учебно-методических и программных комплексов, включая учебные пособия для обучающихся и преподавателей.
	Систематически.
	Новикова Е.О.



	2. Контроль за обеспечением учебно-методических и программных комплексов, включая учебные пособия для обучающихся и преподавателей.
	Систематически.
	Новикова Е.О.



	3. Работа информационного стенда: «Внимание, конкурсы! Участвуй и побеждай!»
	Постоянно  
	Новикова Е.О.

	4. Информировать преподавателей о зональных и республиканских конкурса на 2016-2017 год.
	Сентябрь 2016г.По мере поступления информации.
	Новикова Е.О.

	5.Провести сбор и анализ статистическим данных о родителях (законных представителях) обучающихся
	Сентябрь 2016г.
	Михайлова З. В.

	6.Провести сбор статистических данных по кадровому составу. 
	Сентябрь 2016г.
	Новикова Е.О.

	7. Изучить состояние здоровья обучающихся  для построения учебно-воспитательного процесса.
	Систематически в течение года.
	Преподаватели

	8.Своевременно информировать участников образовательного процесса о проведении внутришкольных,

районных, республиканских мероприятий.
	В течение года.
	Новикова  Е. О.

Кучумов А. А.

Власова Е.Е.

	9. Участие в семинарах.

Передача полученной информации на Педагогических советах.
	Учебный год
	Участники семинаров.

	10. Принятие участия в  республиканской Академии искусств «Северные музы»:
	Октябрь-ноябрь 2016 года
	Преподаватели и обучающиеся

	11. Доклады преподавателей на педагогических советах:


	В течение года
	Преподаватели



	12. Участие преподавателей на курсах повышения квалификации, передача информации на педагогических и методических советах.
	В течение года
	Преподаватели

	13. Стенд – расписание занятий
	В течение года
	Новикова Е. О.



	14. Работа стенда «Терроризм-угроза обществу»
	В течение года
	Новикова Е. О.

	15. Ведение официального сайта МБУДО Пяозерская ДМШ
	В течение года
	Новикова Е. О.

	16. Ведение сайтов bus.ru и gov.ru
	В течение года
	Новикова Е. О.


1.3.Нормативно-методическая работа
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Заключение договора о сотрудничестве 

с МБОУ Лоухская СОШ, разработка совместного плана работы.
	Сентябрь 2016 г.
	Новикова Е.О.

Дубровских Т.О.

	 Заключение договора о сотрудничестве 

с МБОУ Пяозерская СОШ, разработка совместного плана работы.
	Сентябрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

Шильникова  И. В.

	Заключение договора о сотрудничестве 

с МБДОУ Лоухский детский сад, разработка совместного плана работы.
	Сентябрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

Никанова

	Заключение договора о сотрудничестве 

с МБДОУ Пяозерский детский сад.
	Сентябрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

Кашина Т. В.

	Заключение договора о сотрудничестве 

с МБДОУ Чупинский  детский сад.
	Сентябрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

Чернак М.Н.

	Внесение изменений в дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу художественной направленности.
	Август 2016
	Преподаватели, Администрация

	Разработка сценариев к запланированным мероприятиям.
	В течение года
	Преподаватели


1.4.Организационно-методическая работа.

	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	
	
	

	Школьный концерт к Дню Учителя (Пяозерская ДМШ)
	Октябрь 2016 г.
	Федорова Л. Б.

	Участие в концерте МБОУ Лоухская СОШ к Дню Учителя
	Октябрь 2016 г.
	Новикова Е.О.

Бохан Т.А.

Михайлова З.В.

	Предоставление концертных номеров к районному конкурсу «Глагол»
	Октябрь 2016 г.
	Новикова Е.О.

Бохан Т.А.

Михайлова З.В.

	Концерт для родителей
	Октябрь 2016 г.
	Преподаватели

	Участие в XVII республиканской Академии «Северные музы» в г. Петрозаводске.
	Октябрь 2016 г.
	Власова Е.Е.

Новикова Е.О.

	Участие в концерте МБУ Лоухского ДК к Дню Матери.
	Ноябрь 2016 г.
	Новикова Е.О.

Бохан Т.А.

Михайлова З.В.

	Участие в концерте МБУ Пяозерского ДК к Дню Матери.
	Ноябрь 2016 г.
	Федорова Л.Б.

Мартыненко Т.М.

	Музыкальная гостиная для учащихся и родителей.
	Декабрь 2016
	Преподаватели

	Концерт для воспитанников детского сада «Теремок»
	Декабрь 2016 г.
	Сляктина О.А.

Власова Е. Е.

	Новогодний концерт
	Декабрь 2016 г.
	Федорова Л.Б.

Мартыненко Т.М.

	Новогодний концерт (Чупа)
	Декабрь 2016 г.
	Сляктина О.А.

Власова Е. Е.

	Путешествие по балету «Щелкунчик» (Лоухи)
	Январь-февраль 2017 г.
	Преподаватели

	Путешествие по балету «Щелкунчик» (Лоухи) для классов МБОУ Лоухская СОШ
	Март 2017
	Преподаватели

	Подготовка и участие обучающихся в Международных Интернет-конкурсах (г. Москва)
	В течение учебного года
	Преподаватели

	Концерт к 8 марта (Лоухи)
	Март 2016 г.
	Преподаватели

	«Поздравления нашим мамам»
	Март 2016 
	Федорова Л. Б.

Мартыненко Т. М.

	Участие в концертах ДК (п. Пяозерский, п. Лоухи, п. Чупа) на 9 мая.
	Май 2016 г.
	Преподаватели

	Итоговые концерты
	Май 2016
	Преподаватели


2.Административно-распорядительная работа.

	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Издание приказов по основной  деятельности
	Систематически
	Новикова Е. О.

	Издание приказов по личному составу
	Систематически
	Новикова Е. О.

	Издание приказов по отпускам и командировкам
	Систематически
	Новикова Е. О.

	Издание приказов по обучающимся
	Систематически
	Новикова Е. О.

	Вести работу с учредительными документами:

- внесение изменений и дополнений в Устав школы.
	В течение года
	Новикова Е. О.

	Вести работу с  нормативными локальными актами школы (разработка и утверждение правил, положений, инструкций, договоров)
	В течение года
	Новикова Е. О.

Михайлова З. В.

	2.1. Работа с кадрами

	Проведение Педагогических советов 
	Август, ноябрь, декабрь, март, май.
	Новикова Е. О.



	Направление преподавателей на курсы повышения квалификации

Малинова Г. А. (июнь 2017)

Власова Е.Е. (март 2017)

Кучумов А.А. (март 2017)
	июнь 2017
март 2017
	Новикова Е. О.

	Направление на курсы 44 ФЗ
	Декабрь 2016
	Новикова Е. О.

	Направление преподавателей на семинары, мастер-классы
	Учебный год
	Новикова Е.О.

	Заключение трудовых договоров
	В течение года
	Новикова Е.О.

	Распределение должностных обязанностей
	В течение года
	Новикова Е.О.


2. Работа с родителями (законными представителями)

	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Ознакомление родителей (законных представителей) первоклассников с дополнительной образовательной программой художественно-эстетической направленности и локальными актами МБОУ ДОД Пяозерская ДМШ
	Апрель-август  2017 г.
	Новикова Е. О.

Кучумов А. А.

Власова Е.Е.

	Проведение общешкольного собрания
	Октябрь 2016 г.
	Новикова Е. О.



	Проведение индивидуальных бесед с родителями (законными представителями) обучающихся 
	В течение года 
	Преподаватели

	Провести сбор и анализ статистических данных о родителях (законных представителях) обучающихся.
	Сентябрь 2016 г.
	Михайлова З. В.

	Принятие мер по жалобам родителей (законных представителей)
	В течение года
	Новикова Е. О.



	Проведение открытых уроков для родителей (законных представителей) обучающихся.
	В течение года
	Преподаватели

	Приглашение. Присутствие родителей (законных представителей) на учебных занятиях и культурно-досуговых мероприятиях для самореализации и самоутверждения личности ребенка в кругу семейного социума.
	В течение года
	Преподаватели

	Изучение удовлетворенности родителями (законными представителями) образовательным процессом в МБУДО Пяозерская ДМШ.
	Декабрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

Кучумов А. А.

Власова Е.Е.


4.1. План работы Педагогического совета
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Педагогический совет

«Начало учебного года»
	Август 2016 г.
	

	Педагогический совет: «Итоги 1 четверти»
	Ноябрь 2016 г.
	Новикова Е  О.



	Педагогический совет:

    «Итоги 2 четверти» 
	Декабрь 2016 г.
	Новикова Е  О.



	Педагогический совет:

«Итоги 3 четверти»
	Март 2016 г.
	Новикова Е  О.



	Педагогический совет 

« Об окончании 4 четверти, итоги учебного года»
	Май 2016 г.
	Новикова Е  О.




4.2. План работы Совета

МБОУ ДОД Пяозерская ДМШ

	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Подготовка Учреждения к новому учебному году, согласование режима работы Учреждения.


	Сентябрь 2016 г.
	Новикова  Е  О.



	Внеплановые заседания
	В течение года
	Новикова Е  О.




4.3. План работы общего собрания коллектива

МБОУ ДОД Пяозерская ДМШ
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Рассмотрение внесений и изменений в Устав муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Пяозерская детская музыкальная школа
	В течение учебного года
	Новикова  Е  О.

	
	
	


4.4. План работы общего собрания  трудового коллектива

МБУДО Пяозерская ДМШ
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	
	
	

	Внесение изменений в положение об оплате труда, в связи с изменением и (или) изданием нормативных актов Администрации Лоухского муниципального района.
	В течение года.
	Новикова Е. О.


4.5. План работы совета трудового коллектива

МБУДО Пяозерская ДМШ
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	
	
	

	Принятие и подписание изменений в положение об оплате труда
	В течение года.
	Власова Е. Е


4.6. План работы общешкольного родительского собрания
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Общешкольное собрание на тему: «Анализ работы МБУ ДО Пяозерская ДМШ за 2015-2016 учебный год и согласование плана работы Учреждения на 2016-2017 учебный год.
	октябрь 2016 г.
	Новикова Е. О.


4.7. План работы  родительского комитета
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Тема заседания: «Новогодние подарки»
	Ноябрь 2016 г.
	


4.8. План работы  ученического комитета Школы
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	Рассмотрение плана работы учреждения на 2016-2017 учебный год, внесение предложений.
	Сентябрь 2016 г.
	Бохан Т. А.

	Помощь ребят в проведении школьных мероприятий
	В течение года
	Бохан т. А.

	 Работа стенда ученического комитета для информирования обучающихся и преподавателей.
	В течение года
	Бохан Т. А.


5.Хозяйственно-финансовая работа.
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный

	1. Косметический ремонт помещений:

а) покраска полов в классах и коридоре;

б) покраска потолков;

в) покраска стен;


	Лето 2017 года
	Новикова Е.О.

Кучумов А.А.

Власова Е.Е.

	2.Замена иллюминисцентных ламп.
	В течение года.
	Новикова Е.О.
Кучумов А.А.

	3. Заключение договора на техническое обслуживание огнетушителей.
	Май 2017
	Новикова Е. О.

	4. Заключение договора на утилизацию иллюминисцентных ламп.
	Май 2017 г.
	Новикова Е.О.

	5. Обеспечение учреждения моющими средствами, электролампочками, дезинфицирующими средствами.
	В течение года
	Новикова Е.О.

	
	
	

	7. Приобретение канцтоваров.
	В течение года
	Новикова Е.О.

	
	
	

	9. Заключение и исполнение договора по настройке инструментов.
	Март 2017 г.,

 октябрь 2016 года
	Новикова Е.О.

	
	
	

	11.Заключение  договора на охрану в виде контроля состояния средств пожарной сигнализации, установленных на объекте и на техническое обслуживание технических средств охраны.
	Декабрь 2016г.
	Новикова Е.О.

	12.Приобретение нотной и учебной литературы
	В течение учебного года
	Новикова Е.О.

	13. Заключение договора на услуги связи
	Декабрь 2016 года
	Новикова Е.О.

	14. Оплата поездки в г.Петрозаводск на  республиканскую Академию «Северные музы» 
	Октябрь 2017 года.
	Новикова Е.О.

	15. Оплата поездки на курсы повышения квалификации  преподавателей.
	Май 2017 г.

Март 2017 г.
	Новикова Е.О.

	16. Заключение договора на теплоснабжение на 2017 г.
	Декабрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

	17. Заключение договора на отпуск воды и прием сточных вод
	Декабрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

	18.Заключение договора на  оказание услуг по сбору и вывозу твердых бытовых отходов
	Декабрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

	19. Заключение договора на дератизацию
	Декабрь 2016 г.
	Новикова Е. О.

	20. Обеспечение финансами для проведения внутришкольных мероприятий.
	Учебный год.
	Новикова Е. О.

	21. Заключение договора на прохождение ежегодного периодического медицинского осмотра
	Август 2017 года
	Новикова Е. О.

	22. Приобретение основных средств в соответствии со сметой.
	В течение года
	Новикова Е. О.

	23. Оплата  пошлины по лицензированию.
	В течение года 
	Новикова Е. О.

	24. Приобретение материалов и проведение работ, связанных с предписаниями надзорных органов.
	В течение года
	Новикова Е. О.

	25. Ремонт стульев, мебели.
	В течение года
	Рабочий 


Приложение №1

к приказу МБОУ ДОД

Пяозерская ДМШ
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